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1. Manual For ConstruBadge Application Registration

Below you will find a description of the steps required to register your company for the
ConstruBadge application.
1. Determine your computer’s age

You may log in into the ConstruBadge application if your PC is running an up-to-date browser on a
recent operating system, such as Windows Vista, 7 or 8.

To see which operating system your computer run on, go to http://windows.microsoft.com/en-
us/windows/which-operating-system.

If your computer is running on an older operating system, such as Windows XP, you may
experience difficulties trying to use the application in Internet Explorer. However, the application
runs fine in Google Chrome and Mozilla Firefox. Both are free and safe for use.

Should you still have difficulties logging in, please contact our helpdesk at 02 209 66 16 or send an
email to construbadge@constructiv.be.

2. Where do | register?

Go to the login page: https://init.construbadge.be.

You will see the following page.
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1k wil me registreren voor de ConstruBadge applicatie.

Je voudrais m'enregistrer pour I'application ConstruBadge.

Ich méchie mich fiir die ConstruBadge Anwendung registrieren

I wish to register for the ConstruBadge application.
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Choosing your language will then bring you to the following page:

Welkom bij ConstruBadge

U kan hier een account voor uw onderneming aanmaken

Ik ben een
® Belgische werkgever

Buitenlandse werkgever

KBO-nummer @
Unieke code (zie brief)

® |k wens mijzelf te registreren als beheerder

Ik wens iemand anders uit te nodigen om zich als beheerder te registreren

3. How do I register an account for my company.
To register an account you need to fill out the following data:

¢ Your company’s complete KBO/CBE number (a.k.a. tax number)
Attention: for safety reasons a part of this number was censored on the letter you
received. Please use the complete number

e The unique code

You can find both on the letter you received from fbz-fse Constructiv.
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EEC: Q407 . #%% 986
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Doge code haeft een baperkte
galdighaidadony. I poat zish binanan
de 1d dagen registreren oa ortvangst
van deze brief.

fdavraury, Mijnaeer,

Eetraft : CanstuBadga

Oe sociale parners van de bowssectar bebben sen gezamenlijk sirategisch plan voor de bouwsecior a‘gesiaten, Met dit sirategisch
plan willen ze sen kader schegpen voor esn gezonde concurrentie en de strijd aangaan tegen sociale dumping. Esn van de

alementan van dit actieplan is de invoering van de ConstruBadge’ in de bowssectar, fhe-fse Constructiv (harna FBZ panoemad) werd
belast med de uitgife van deze badgs.

4. Would you like to manages your company’s ConstruBadges yourself, or have
someone else do it?

Below the page you can register yourself as the ConstruBadge application administrator. This is
the default option. If you wish, however, you may also invite someone else to become
administrator. For this, select “| would like to invite somebody to register as administrator”.

In both cases, you need to click “Next”. The next page will differ depending on the choice you
made.

5. 1 will be the administrator for my company’s ConstruBadges

You will see the following page:
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Account aanmaken voor de onderneming  XXXXXXXXXXXXXXX

Als u al ConstruBadge beheerder bent kan u deze onderneming toevoegen aan uw account via deze link. Indien u een nieuwe account wenst aan te maken, gelieve dan
onderstaande velden in te vullen
Voornaam Taal
Nederlands -
Achternaam Wachtwoord
Gebruikersnaam Bevestig wachtwoord
E-mailadres

Please fill out the following:

e Name
e Surname
e User name

Attention: you are free to choose whichever username you like, but the application

will propose the combination ‘name.surname’ by default.
e E-mail address
e Language
e Password and confirmation

Attention: for safety reasons, this password needs to be at least 8 characters long
and contain at least 1 capital, 1 small character, 1 number and 1 punctuation mark.

A pop-up with guidelines will appear while filling out the password field.
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Please click “Save”. You will now see the following page:

Activeer uw account

Uw account werd succesvol aangemaakt. Gelieve het emailadres te activeren door op de link in de email te klikken

You will receive an email titled “Activate your account”.

Geachte,

U heeft een nieuwe Constructiv account aangemaakt met de gebruikersnaam Test.Constructiv.

Om te bevestigen dat u de eigenaar bent van dit emailadres, gelieve op deze link te klikken, or onderstaand adres te kopieren in uw
browser:

SgAAARJS2bnKJIyHOX$2013eS1 XmpRpg.

GAAIAERARA
KhLbl1SR3FeiCzf4hUeMY4

CESvEBpnwpbAH442£1VdEgh

AhkdkxpaN78eeNINutZbeiuUiZbwOCFARAARY
85Sm (dA0I1SUghpwcBeB4GZXgG2TQlE

2£c3536UsexrToken=QVnC ué

Met beleefde groeten,
Het Constructiv-team

Gelieve niet te antwoorden op deze e-mail. Dit is een automatisch gegenereerde e-mail
en uw antwoord zal niet gelezen worden dcor een fysiek persoon.

This mail contains a link you need to click. This will complete the registration process.
6. | invite someone else to be administrator for my company’s ConstruBadge

account

You will see the following page:

@ Pube ConstruB

XXXXXXXX | welkom!

Geefl het e-mailadres op van de ConstruBadge beheerder voor uw ondememing.

ConstruBagde beheerder
E-mailadres

Bevestig het e-mailadres

| |
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On this page, you need to fill out the email address of the person you want to be the

ConstruBadge application’s administrator twice. It is also possible to pick yourself, in which
case you need to enter your own email address.

Click “confirm”.
The person you wish to manage the account will receive an e-mail titled “Complete your
registration”.

From Carafructy - Do Not Reply

Te - ==

e

Sasject VoRoes uw fegrtratie
Geachte,

7 bent uitgenodigd om gebruik te maken van de ConstruBadge applicatie woor de ondermeming RO 0K

C= daze uitnodiging te accepteren gelieve cp deze lick te klikken, of soderstsand adres te kopiésen in uw Boowees:

BEEpS://EegisEeE,

E A7
DOaerToken=cECOSNnPOEC 1M fJemvwiPLCS5r17Kcemail=pascal .gramsensfconscrucciv.beiapplication=ConstruBadgecorg=MHarinasDerculous=+TEST

Het beleeide groeten,
Het Constroctiv-Eqas

Geliere niec ce ascwocrden op dere e-mail. Dit is een auccmatisch gegeneceerde e=mail
en uw antwoord zal niet geleren worden door een fysiek perscon.

Disclaimas

Dere Bocdsshap L3 Bedoeld voor Bet exclusieve QebEullk doer e gradressescds (pascal grassessjasastruseiv.be).
Ie kam bBevoorrechte, vertzouwelijle informatie bBevacten. Als u niet de geadresseerde bent,

is het voor u dan ook strikt verbodem om deze e-mail of {(een gedeelte van) de inhoud ervan

e verspreiden, te verdelen, te kopifren of anderszins te gebrwiken. Dit kan een inbreuk

tegen het burgerlijk zecht of strafzecht zijn. Als u niet de gesdresseerde bent, gelieve

dan 2o snel =sgelilk contact op te ne=en =4t de afIender,

Conseruceiy

Calleenters

0032 2 209 €6 16 [Bederlands)

0032 2 30% &5 17 (Framm)

0032 2 206 €6 18 (Engels/Duits)

E-z4il address: ConstruBadgefccsatrusEiv. be

WeBSlLe! W Soasteubadge. Be

This mail contains a link which will bring the person invited to the following page:

Account aanmaken voor de onderneming  XXXXXXXXXXXXXXX

Als u al ConstruBadge beheerder bent kan u deze onderneming toevoegen aan uw account via deze link. Indien u een nieuwe account wenst aan te maken, gelieve dan
onderstaande velden in te vullen

Voornaam Taal

“

Nederlands

Achternaam Wachtwoord
Gebruikersnaam Bevestig wachtwoord
E-mailadres
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¢ Name
e Surname

e User name
Attention: you are free to choose whichever username you like, but the application

will propose the combination ‘name.surname’ by default.

e E-mail address
Attention: the administrator can freely choose the email address, but the application

will by default propose the address used when having registered the company in the
first few steps.

e Language

o Password and confirmation
Attention: for safety reasons, this password needs to be at least 8 characters long
and contain at least 1 capital, 1 small character, 1 number and 1 punctuation mark.
A pop-up with guidelines will appear while filling out the password field.

Clicking “Save” will bring you to the following page:

Activeer uw account

Uw account werd succesvol aangemaakl. Gelieve het emailadres te activeren door op de link in de email te Klikken

The administrator will receive an email titled “Activate your account”.

bent van dit emailadres, gelieve op deze lin

Tt is een autcmatisch gegenereerde e-mail

en fysiek persoon.

This mail contains a link you need to click. This will complete the registration process.
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